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User Manual — IC Start

Introduktion

Denna handbok beskriver arbetet och alla funktioner pa
https://ov-anmalan.svensksimidrott.se/

Startsida
Startsidan visar aktuella tavlingar som finns upplagda. Dessa kan ses utan att anvdandaren loggar in.
Tavlingar Sk pd P Q
Sténgd fér anmdlan Genomférda téviingar Challenge
Namn Datum Anmdlningsperiod Ort Arrangdr Grenar
Ru' Gnesta Sprint 2017 ;glzgiﬁ ! gglzgi-gg ft Gnesta, Frosjon Gnesta Simséllskap (2] 7’3 E

Tavlingslistan kan filtreras pa foljande varden genom att klicka pa de 4 knapparna:

e Oppna fér anmilan

e Stdngda for anmalan
e Genomfdrda tavlingar
e Open Water Trophy

| tavlingslistan sa visas en liten bild om tavlingen ar en del av Open Water Trophy.

Det gar dven att soka pa en tavling genom att anvanda s6krutan till hoger. Sokfunktionen soker
samtidigt pa namn, ort eller arrangor.

Detaljerad information om tavling

Genom att klicka pa en tavling pa startsidan sa kommer du till en sida som visar mer detaljerad
information om tavlingen samt listar de grenar som finns tillgdngliga att anmala sig till.

Grenlistan visar alla de grenar som arrangoren har lagt upp. Den visar dven information om nar
anmalningen ar 6ppen for denna gren samt hur manga som har anmalt sig och hur manga som
maximalt kan anmala sig. Aven avgiften for att anmala sig visas for varje gren.

Om tavlingen inte har nagra grenar inlagda, utan anmalningar och grenar visas pa annan hemsida, sa
visas bara information om sjélva tavlingen och lanken till den andra hemsidan.

Gren = Anmdiningsperiod Efteranmdlan Anmdalningar | Max Avaift

Test Gren 2016-12-16 till 2016-12-25 2016-12-28 1ill 2016-12-29 [+ 3K 100 ] 200

Detaljerad information om en gren
Genom att klicka pa en gren far man upp detaljerad information om denna.

Om arrangoéren har valt att ha en publik deltagarlista, sa visas nu ocksa alla inkomna anmaélningar i
grenen.

Sida 2 av 12


https://ov-anmalan.svensksimidrott.se/

User Manual — IC Start

Registrering av ny anvandare

Om du annu inte har ett konto pa sidan, sa maste du forst registrera dig, innan man kan anmala sig
till nagon tavling. Det gér du genom att klicka pa Registrera.

Registrera

Férnamn®

Efternamn®

Fédelzedatum *

Personnummer

Format: yywyrnchd oo

Telefon

Postadress

1CE nasmn Bild

SOMm arrangdren kan kontakt om en obycka
intraffar,

1CE mobil

Walj eller sék land i listan.

FORENING

Registrera utan club

Wilj férening *

Walj eller srening i listan

Licens

Licensnurnrmer fér svensk simidrott

Falt som dr markerade med * ar obligatoriska (For- och efternamn, fodelsedatum, kén samt e-post).
Om du ar medlem i en forening som tillhor Svensk Simidrott, sa véljer du land Sverige samt den
forening du tillhor i foreningslistan. Da kan du dven séka reda pa din licens inom svensk simning
genom att klicka pa S6k min licens. Du maste ha en licens inom svensk simning for att fa delta i de
grenar som ar angivna som tavlingsklass. Om du deltar for en férening som inte tillhor svensk
Simidrott, sa bockar du i kryssrutan Registrera utan férening.

Ange den e-post som du vill anvinda pa sidan samt ett I6senord.

Du maste dven godkanna anvandarvillkoren och att personuppgifter far lagras.

Efter registrering skickas ett mail till angiven e-post, dar du maste verifiera din registrering.
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Logga in

Klicka pa Logga in i 6vre hogra hérnet och ange dina inloggningsuppgifter.

| underkant finns knapp for att hoppa till registreringsidan samt om man har glomt sitt I6senord. Du
kan fa ett nytt mail till dig genom att trycka pa Glomt ditt |6senord.

Loggain

E-posat

o

Lésennrd
n Lésenord

Registrero | Skt ditt Bsenard?

Loggain

Efter att du loggat in sa kommer du till din personliga sida, dar all din information visas samt de
anmalningar som ar gjorda.

Sida 4 av 12




User Manual — IC Start

Anmala till en tavling

Leta reda pa aktuell tavling genom att vélja fliken tavlingar och klicka pa den tavling som du &r
intresserad av.

Tdvlingor Stk p& namn, ort eller arrangér Q # Skapany
Sténgd fér anmdlan Genomférda téaviingar Challenge

Filtrera p& férening v

# Namn = Ort Datum Anmdlningsperiod Grenar Status
2017-05-31 il 2017-05-04 till {
Ru' Gnesta Sprint 2017 Gnesta, Frosjon 2817_05_31 4 o050 : (2] Aktiverad Q

Nu visas mer information om tavlingen och nedan visas de grenar som finns att anmala sig till.

En test t&vlin
RI.II'II'I Open Waterwm ok

26 juni 2016

h Arrangor Test arrangsr & Kontaktperson khyher a
@ Ot Stockholm (" Kontakt telsfon 086310941 & Shoesize
& Forening Aulurn GF B4 Kontakt e-post kh@hot il com &
™ Datum 2017-01-07 till 2017-01-08 @ Hemsida wewewr testtovlink com
Grenar Sekgren. Q
Grena Anmilningsperiod Ffteranmdlan Anmainingar | Mox Avayift
Test Gren 2016-12-16 1ill 2017-01-03 2017-01-031il 2017-01-06 [+ QK 100 ] 200 +J

Deka

Om grenen ar 6ppen for anmalan, klicka pa Delta i hogerkanten for att starta anmalningsprocessen.

VAL] GREMAR BEKRAFTA OCH SKICKA N SKRIV UT BEKRAFTELSEN
Gren Amdindare Téiviing
Test Gren Peter Berglund Entest tavling Shoe size (-]

Nu ar grenen inlagd i anmalningslistan automatiskt. Om arrangéren har valt att anvdanda de valbara
falten sa visas de nu som textfilt att fylla i. Dessa kan till exempel anvdndas for att ta in information
om t-shirt storlek etc. Om du ska anvédnda en rabattkod, sa anges den for varje gren.

RABATTKODER

Léigg fill

Sidab5av 12




User Manual — IC Start

Om du vill anmala dig till flera grenar gar det nu att lagga till dessa genom att vélja en till gren i listan

i nederkant, da laggs grenen till i anmalningslistan.

Ta nésta steg genom att klicka pa bekrafta.
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WAL] GRENAR BEKRAFTA OCH SKICKA TN SKRV UT BEKRAFTELSEN

Anmdlningar

Kentrollera dina anmalningar nedan sd allt 4r korrekt coh kicka sedan pé skicka infér att skicka inanmélnignarna till arrangsren
Gren Amdindere Téviing

Shoe size:
Test Gren Peter Berglund Entest téivling 43

Jeig bekrétiaratt avanstéencle anmélninge¢ir korrekia samt ér medveten om cift mina personuppger kommer att Kimnas ut filarrangsren av ndingen.

Nu visas en sammanstallning av din anmalan, du maste har ocksa bekrafta att uppgifterna ar riktiga
och att du godkanner att arrangdéren far tillgang till dina uppgifter.

Om arrangoren anvander PayEx betaltjdnst, sa far du forst klicka pa nasta steg att betala med PayEx
och sedan vilja betalningsmetod. Du kan vélja pa att betala med kreditkort eller direkt med din
internetbank. Folj sedan instruktionerna for att betala och slutféra din anmalan.

Ifall arrangdren inte anvander PayEx betaltjanst eller det ar kostnadsfritt att anmala sig, sa klickar du
pa Skicka in.

Bekraftelse pd anmaélan

Nedanvisas de grenar som du har anmdilt tll. om det dr ndgra felaktigheter kandu sidh éindra dinanmélan tills anmélningstiden gétt ut, efter detia méste du kontakta arrangéren av
ftévlingen
Gren Amdindare Tawling
Shee size
Test Gren Peter Berglund Entest tavling 43

Nu visas en bekraftelse pa anmalan och det har dven skickats ett email till din e-post adress.
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Foreningsadministrator
Nedan beskrivs de delar som en foreningsadministrator har tillgang till.

Om du ar en féreningsadministrator, sa finns det tva nya val i huvudmenyn

|Z::|F.5|r|.
mm .| Eorer & Minprofil cchanmdlningar @ Minférening  ®Tavingar & Medlemmar

Entry

Min forening
Har kan du redigera foreningens uppgifter sdsom hemsida, logga och e-post genom att klicka pa
knappen Redigera.

Alla foreningens anmalningar visas i nederkant av sidan och harifran kan dessa tas bort eller
redigeras.

Skapa ny tavling
Under fliken tavlingar finns nu en knapp for att Skapa en ny tavling.

| fér anmalan Genomférda tavlingar Challenge

Ange nu all information om tavlingen. De félt som ar obligatoriska ar markerade med * (namn,
arrangor, ort, kontaktuppgifter samt tavlingens start- och slutdatum). Grenar laggs in i nasta steg.

De valfria falten anvands for att for varje anmalan ta in extra information som till exempel t-shirt
storlek. Det finns tre sadana falt tillgdngliga for anvdandning och ange hér vilken rubrik dessa ska ha
vid anmalningen senare for deltagarna.

Kryssrutan Betaltjanst (ansoka om betaltjanst) ska vara ibockad om arrangoren vill anvdanda PayEx
betaltjanst for anmalan. For att fa anvanda detta, ska ett avtal vara skrivet mellan arrangéren och
Svenska Simfoérbundet.

Visa anmalningssida publikt anger om anmalningslistorna for tavlingen ska vara publika for alla att se
eller om det bara ska vara du som tavlingsadministrator som ska ha tillganglighet till den
informationen.

OBS! Om tavlingens grenar och anmalningar ska visas pa annan hemsida, bocka i kryssrutan
”Anmalningar och greninformation gors pa annan hemsida” samt ange under vilken
anmalningsperiod som tavlingen ska visas pa startsidan for https://ov-anmalan.svensksimidrott.se.

Nér tavlingen ar skapad, sa maste tavlingen aktiveras av administratéren pa simférbundet innan den
visas pa sidan for deltagare att anmala sig till.

Om du vill redigera din tavling under tiden innan den blir aktiverad sa kan ni hitta den under
Tavlingar->Stangda for anmalan, dar kan man valja att filtrera listan och bara visa tavlingar fran din
egen forening.
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Lagga in grenar pa en ny tavling

Nar du klickat pa Spara och tavlingen skickats for att aktiveras avv administratoéren, sa kan du klicka
pa knappen med tavlingsnamnet for att lagga till grenar. Ett annat satt ar att leta reda pa tavlingen
och klicka pa knappen Grenar.

& . Sweniska & Kontaktperson Peter Berglund &
Arrangar o
Sirnfélrkundet 0 Kontakt telsfon &  T-shirt storlek
@ or Bords B4 Kontakt e-post &
& Forening Borldnge Simsdllskap @ Hemsida it/ f svensksimidre
& Datum 2017-01-0&1ill 2017- ctt.se
01-07

Detta arentesttéling for swensk simidrott

Grenar Sekgren.. Q

Inga grenar hittades.

Klicka pa Lagg till for att lagga till en ny gren till tavlingen.

Ange nu information om den nya grenen. Obligatoriska falt 4r markerade med * (namn, forsta och
sista anmalningsdag for grenen, klass, kon samt anmaélbara aldrar.

Max deltagare anger en begransning av hur manga deltagare som kan anmala sig till grenen. Darefter
stoppas anmalningarna automatiskt.

Ange eventuell anmalningsavgift, bade avgift som géller under ordinarie anmalningsperiod och den
avgift som galler under perioden for eventuell efteranmalan.

For klass anger du om det ar en tavlingsklass, dar endast simmare med licens kan anmala sig eller om
det ar en motionsklass.

Det gar dven att ldgga in begransning pa koén och alder.
Ange de datum som ska gélla for anmalningstidens start respektive slut.
Det gar dven att ange datum for efteranmalan med en egen avgift for detta.

Om du vill anvdnda rabattkod, sa ska det laggas in for varje gren:

- Ange ett namn for rabattkoden
- Ange under vilken period som rabatten ska galla (fran datum och till datum)
- Hur manga procent % rabatten ska ge pa anmaélningsavgiften
- Ange den kod som ska anvandas for att rabatten ska kunna utnyttjas vid anmalan.
- Om rabatten ska tas bort, klicka pa Ta bort.
Grenar kan inte laggas till for tavlingar som markerats med att Anmalningar och
greninformation gors pa annan hemsida.
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Ladda ner lista pa anmalningar och grenar
Hogst upp finns tva knappar for att ladda ner en excel-fil med alla anmalningar respektive alla grenar.

G Redigera | & Anmdlningar | & Grenar
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Medlemmar
Under fliken Medlemmar visas alla simmare som ar registrerade for denna forening.

Ovriga anvéndare

Farmamneller licens Efternarmn Férening

# Férnarmn = Efternamn Kén Licens Férening

hats Dre=llrud han Borlinge Simsdllskap ' x

Redigera  Ta bart

Klicka pa skapa ny for att lagga till en ny simmare i foreningen eller klicka pa redigera for att redigera
en befintlig simmare eller se hens anmalningar.
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